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1. DADOS PESSOAIS 

 

Primeiramente o servidor deverá preencher os campos descritos na imagem com seus dados 

pessoais para identificação. 

 

OBS: DESCONSIDERAR DO CAMPO 14 AO CAMPO 17 

2. DADOS DA VIAGEM 

 

Nesta parte do formulário o servidor deverá preencher os campos com os dados básicos da 

viagem. Pede-se atenção para que os horários de partida e retorno sejam preenchidos de acordo 

com horários previstos para saída e chegada na SEDE e que no CAMPO 22 seja justificado o 

motivo da viagem.  

 

OBS: DESCONSIDERAR O CAMPO 20 
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3. NECESSIDADES 

 

Para o preenchimento desta parte do formulário, pede-se atenção em algumas observações tais 

como: 

 Marcar e preencher somente os campos referentes à sua solicitação (Participação em 

eventos/Passagem Aérea/Diárias de viagem) 

 DESCONSIDERAR os campos referentes ao preenchimento de Dotação Orçamentária, 

uma vez que o mesmo deverá ser preenchido pela Gerência de Planejamento e Orçamento. 

 DESCONSIDERAR os campos referentes ao preenchimento de valores que envolvem 

desconto de vale-alimentação. 

 Para preenchimento dos campos de TRANSPORTE URBANO e PASSAGEM seguem 

exemplos: 

TRANSPORTE URBANO – EX: Taxi, Conexão, etc. 

PASSAGEM - EX: Ônibus Intermunicipal e/ou Ônibus Interestadual. 

OBS: DESCONSIDERAR O CAMPO 35 

OBS: ASSINATURA PELO ORDENADOR DE DESPESAS, NA REITORIA - CAMPO 38 


