Acompanhamento de Contratos e Convênios
	Agente
	Ação

	Interessado/a
	1.1 – Preenche o Formulário de Solicitação de Instrumento Jurídico – SINJ (disponível no site da 

         UEMG/Servidor/Manual de Normas)

1.2 – Remete a SINJ  ao Depto. de Contratos e Convênios 

	Depto. de Contratos e Convênios
	1.3 – Autua o processo (capa, folha, número, rubrica)

1.4 – Remete o processo à Procuradoria 

	
	1.5 – Verifica se o processo está correto

	
	Processo correto
	Processo incorreto

	
	      ↓
	1.6 - Devolve ao Depto. de Contratos e Convênios

	
	
	Agente
	Ação

	Procuradoria
	
	Depto. de Contratos  Convênios
	1.7 – Informa às partes as

         correções a serem feitas
1.8 – Executa as correções

1.9 – Remete para a 
         Procuradoria

	
	1.10 – Elabora o termo

1.11 – Remete ao Depto. de Contratos e Convênios

	Depto. de Contratos e Convênios
	1.12 – Colhe assinaturas 

1.13 – Remete o processo à Procuradoria

	Procuradoria
	1.14 – Faz análise e envia à Divisão de Atos

	Divisão de Atos
	1.15 – Providencia a publicação

1.16 – Devolve ao Depto. de Contratos e Convênios

	Depto. de Contratos e Convênios
	1.17 – Lança no Sistema de Gestão de Contratos e Convênios

1.18 – Emite cópia aos interessados e gestores do convênio

1.19 – Acompanha a execução e vigência
1.20 – Encerrada a vigência, arquiva o processo


