Solicitação e Elaboração de Instrumento Jurídico - SINJ
	Agente
	Ação

	Interessado/a
	1.1 – Preenche o Formulário de Solicitação de Instrumento Jurídico – SINJ (disponível no site da
        UEMG /Servidor/Manual de Normas)

	
	Se oriunda da Reitoria
	Se oriunda de Unidade Universitária

	
	1.2 – Encaminha à Pró-Reitoria competente
	1.3 – Encaminha à Diretoria Geral do Campus

	Pró-reitoria / Diretoria Geral do Campus
	1.4 – Emite parecer justificado
1.5 – Encaminha ao Departamento de Contratos e Convênios

	Dept. de Contratos e Convênios
	1.6 – Solicita a “Classificação Orçamentária” ao Departamento de Orçamento
1.7 – Monta o processo
1.8 – Solicita assinatura da autoridade competente (Reitor/a ou seu/sua designado/a)

1.9 – Encaminha à Procuradoria

	Procuradoria 
	1.10 – Elabora o Contrato/Convênio/Termo Aditivo

	
	Seguem-se os passos específicos à celebração de Contratos/Convênios


