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	Universidade do Estado de Minas Gerais
Solicitação de Participação em Evento ou Viagem a Serviço
- SPE ou SVA -


Condições básicas:
1. Não é necessário preencher a LOF.
2. Estar no exercício de suas funções na UEMG (*).
3. Demonstrar a relação entre a natureza do evento e a atividade exercida na UEMG (*).
4. Apresentar a solicitação com antecedência mínima de 30 dias em relação à data do evento.
5. Preencher o requerimento com letra de forma.
6. Atender ao disposto no Dec. 44.448 / 2007, que dispõe sobre viagens 
1. Natureza da Solicitação
 FORMCHECKBOX 

Participação em evento – SPE – (congressos, seminários, cursos e afins)

 FORMCHECKBOX 

Viagem a serviços - SVA

2. Dados pessoais
	Nome:
	     

	Unidade onde está lotado/a:
	     
	MaSP:
	     

	Cargo ocupado:
	     

	Atividade exercida:
	     

	E-mail:
	     
	Telefone Fixo:
	     

	
	
	Celular:
	     


3. Dados bancários
	Banco:
	
	Agência:
	
	Conta:
	
	CPF:
	


4. Dados da viagem
	Tipo de Evento ou serviço:
	     

	Data de realização:
	  
	/
	  
	/
	         a
	  
	/
	  
	/
	  
	

	Localidade:
	     

	Datas:
	ida:
	     
	volta:
	     
	Horas:
	ida:
	     
	volta:
	     

	Chegada a Sede:
	  
	/
	  
	/
	         as
	  
	:
	  
	/
	   hs
	

	Motivo da data de ida e volta serem diferentes da data do evento:




5. Tipo de participação no evento (juntar comprovante do tipo de participação)
	 FORMDROPDOWN 


	     


6. Auxílio financeiro pretendido
	Transporte oficial:
	 FORMCHECKBOX 

 Sim                       
	 FORMCHECKBOX 
 Não

	Passagem Aérea:
	Valor: R$
	     

	Qtd. Diárias:
	Valor: R$
	     

	Taxa de inscrição:
	Valor: R$
	     

	Transporte terrestre:
	Valor: R$
	     

	Valor total solicitado:
	R$
	     


7. Justificativa
	     


	assinatura do/a requerente
	Data:
	    
	/
	    
	/
	     


8. Termo de compromisso assumido pelo/a requerente
	No caso de concessão, parcial ou total, do auxílio solicitado, comprometo-me a:
a) apresentar ao  Departamento  de  Contabilidade  da  Pró-reitoria  de  Planejamento,  Gestão  e  Finanças, no prazo de 5 dias úteis subseqüentes ao meu retorno e em formulário próprio, a

 FORMTEXT 
 prestação de contas e o relatório de viagem;
b) transmitir  à  minha  unidade  ou   aos  setores  relacionados  ao  objeto   da    viagem,
mediante  palestra,  mesa  redonda  ou  outra  forma  pertinente, no prazo  de  30  dias
subseqüentes  ao  meu  retorno,  os conhecimentos  e  as  informações resultantes da
minha participação no evento.

	assinatura do/a requerente
	Data:
	    
	/
	    
	/
	     


9. Parecer do Conselho Departamental ou do titular do setor competente
	     


	assinatura do/a responsável
	data


10. Informações orçamentárias pelo setor competente
	     


	assinatura do/a responsável
	data


11. Parecer do NPG (no caso de evento) ou do/a Responsável pela Unidade Executora (no caso de viagem a serviço)
	     


	assinatura do/a responsável
	data


12. Despacho do Reitor
	 FORMCHECKBOX 

	Indefiro o pedido, por impertinente.

	 FORMCHECKBOX 

	Indefiro o pedido, por falta de disponibilidade orçamentária.

	 FORMCHECKBOX 

	Defiro o pedido parcialmente, no que respeita a:

	
	Passagem:
	sim
	 FORMCHECKBOX 

	não
	 FORMCHECKBOX 

	parcial
	 FORMCHECKBOX 

	valor: R$
	     

	
	Diárias:
	sim
	 FORMCHECKBOX 

	não
	 FORMCHECKBOX 

	parcial
	 FORMCHECKBOX 

	valor: R$
	     

	
	Taxa de inscrição:
	sim
	 FORMCHECKBOX 

	não
	 FORMCHECKBOX 

	parcial
	 FORMCHECKBOX 

	valor: R$
	     

	 FORMCHECKBOX 

	Defiro o pedido no valor total solicitado.

	assinatura do Reitor
	data


